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TERMO DE REFERENCIA

REFERENCIA AO ETP N°: 15/2026

1. DO OBJETO, NATUREZA, QUANTITATIVO, PRAZO DO CONTRATO E
PRORROGACAO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem por objeto o Registro de Precos para futura e eventual
contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de chaveiro, incluindo cépia e
modelagem de chaves, abertura de fechaduras e cadeados, instalacdo, manutencdo e substituicdo de
fechaduras, cilindros, trincos, ferrolhos e demais componentes correlatos, com fornecimento de pecas
quando necessario, destinados ao atendimento das demandas das Secretarias do Municipio de Séo
Gotardo/MG, conforme especificacdes técnicas detalhadas neste documento e no Estudo Técnico
Preliminar.

1.2 A contratacéo visa assegurar condigdes adequadas de seguranca, controle de acesso, funcionamento
e manutencdo das instalacdes utilizadas pela Administracdo Publica Municipal, garantindo
atendimento eficiente as demandas relacionadas aos sistemas de acesso e dispositivos de seguranca dos
prédios publicos, unidades administrativas, escolas, almoxarifados e demais equipamentos municipais.
1.3 Os servigos serdo executados de forma parcelada, conforme necessidade da Administracéo,
mediante emissdo de solicitacdo ou ordem de servico pela Secretaria demandante, devendo o0s
materiais, pecas, fechaduras, cilindros, chaves e demais componentes eventualmente fornecidos pela
contratada serem novos, de primeiro uso, observados 0s requisitos de qualidade, resisténcia,
durabilidade e seguranca compativeis com o uso em edificacGes publicas, em conformidade com as
normas técnicas aplicaveis.

1.4 O objeto a ser contratado consiste na prestacdo de servigos comuns, uma vez que suas
especificacOes técnicas, padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos neste
Termo de Referéncia, sendo amplamente disponiveis no mercado e permitindo comparacéo isondémica
entre as propostas apresentadas pelos licitantes, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

1.5 A contratacdo sera realizada por meio de procedimento licitatorio na modalidade Pregdo Eletronico,
com adocdo do Sistema de Registro de Precos, do tipo menor prego por item, considerando o carater
eventual, variavel e imprevisivel das demandas relacionadas aos servigos de chaveiro nas diversas
Secretarias Municipais.

1.5.1 A adocdo do critério de julgamento pelo menor preco por item decorre da possibilidade de
individualizacdo dos servicos, que possuem caracteristicas, custos e unidades de medicéo proprias,
permitindo a participacdo de maior numero de fornecedores e ampliando a competitividade, sem
prejuizo da padronizacdo e da eficiéncia da contratacéo.

1.6 A Ata de Registro de Precos terd vigéncia inicial de 12 (doze) meses, contados da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogada por igual periodo, desde que comprovada a vantajosidade para a
Administracdo, nos termos do art. 84 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

1.7 Aplicam-se ao presente certame as disposicdes da Lei Complementar n® 123/2006, que institui
tratamento diferenciado e favorecido as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, observados 0s
critérios previstos na legislacao aplicavel e as condicdes estabelecidas no edital.

1.8 Descricdo do objeto desta aquisi¢ao:

ITEM |DESCRICAO UNIDADE | QT. URI/iT V. TOTAL
1 Copia de chave comum Servico 995 9,07 9024,65
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2 Copia de chave tetra Servico 195 25,60 4992,00

3 | Modelagem de chave comum servico | 237 | 45,00 10665,00
(confeccdo de chave sem modelo)

4 |Modelagem de chave tetra servico | 92 | 60,87 5600,04
(confeccdo de chave sem modelo)
Abertura de porta com fechadura

5 comum, com confeccdo de 2 cdpias Servico 206 48,45 9980,70
de chave
Abertura de porta com fechadura

6 tetra, com confeccdo de 2 copias de Servico 96 68,67 6.592,32
chave

7 | Trocade fechadura comum servico | 404 | 12250 |  49490,00
(fornecimento e instalacéo)

g | |rocade fechadura tetra servico | 124 | 140,63 17438,12
(fornecimento e instalacdo)
Troca de tambor/cilindro de

9 fechadura comum com duas copias servico 317 70.00 22190,00
de chaves (fornecimento e
instalacdo)
Troca de tambor/cilindro de

10 | fechadura tetra com duas coOpias de Servico 91 90,00 8190,00
chaves (fornecimento e instalacao)
Manutencéo e reparo de fechaduras

11 | comum (regulagem, limpeza e Servico 345 54,25 18716,25
substituicdo de pecas)
Fornecimento e instalacdo de

12 | fechaduras em portas de madeira ou Servigo 214 | 117,24 25089,36
metalicas

13 | Bxtragdo de chave quebrada no servico | 170 | 55,20 9.384,00
interior da fechadura

14 | Abertura de cadeado Servico 163 35,58 5799,54

R$ 203.151,98

TOTAL

1.9 O custo estimado total da contratacdopra é de R$ 203.151,98 (duzentos e trés mil, cento e
cinquenta e um reais e noventa e oito centavos), conforme custos unitarios e totais opostos na tabela
acima.

1.10 A pesquisa de precos destinada a formacao da estimativa de valor da presente contratacao foi
realizada em conformidade com o art. 23 da Lei Federal n® 14.133/2021, observando critérios de
razoabilidade, economicidade e compatibilidade com os precos praticados no mercado.

1.11 Para composicdo da cesta de pregos, foram consideradas contratacdes publicas de objetos
similares realizadas por 6rgéos e entidades da Administracdo Publica, banco de precos e fornecedor
local, visando assegurar compatibilidade com os valores praticados no mercado e observancia aos
principios da economicidade e vantajosidade.

1.11.1. A escolha das referéncias utilizadas observou critérios relacionados a compatibilidade do
objeto contratado, a similaridade dos servicos, a capacidade de atendimento das demandas da
Administracdo Publica e a viabilidade de execucdo dos servi¢os em carater eventual e emergencial.
1.11.2. A estimativa final dos pregos foi obtida mediante utilizagdo da mediana dos valores coletados
durante o levantamento mercadoldgico, buscando reduzir distor¢oes e assegurar maior confiabilidade
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na definigéo do valor estimado da contratacéo.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 A presente contratacdo tem por finalidade atender as demandas de manutencédo e seguranca
das instalacGes prediais utilizadas pelas diversas Secretarias do Municipio de Sdo Gotardo/MG.

2.2 No cotidiano da Administracao Publica Municipal surgem demandas recorrentes relacionadas
a servicos de chaveiro, tais como copia e modelagem de chaves, abertura de portas e cadeados, troca
e manutencéo de fechaduras, substituicdo de cilindros, instalacdo de trincos e ferrolhos, bem como
extracdo de chaves quebradas em fechaduras.

2.3  Considerando que tais servicos sdo eventuais e de ocorréncia imprevisivel, porém frequentes
nas unidades administrativas, escolas, prédios publicos, almoxarifados e demais equipamentos
publicos, torna-se necessaria a contratacdo de empresa especializada para garantir atendimento agil e
eficiente sempre que houver necessidade.

2.4  Dessa forma, a contratacdo visa assegurar a continuidade do funcionamento dos prédios
publicos, preservar o patriménio publico e garantir condi¢cBes adequadas de seguranca e acesso as
instalacBes municipais.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1 A solucdo proposta consiste na contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de
servigos de chaveiro, por meio de procedimento licitatério na modalidade Pregéo Eletrdnico, com
adocdo do Sistema de Registro de Precos, visando atender as demandas das Secretarias do Municipio
relacionadas a manutencao e ao funcionamento dos dispositivos de acesso e seguranca das instalacdes
publicas.

3.2 A solucdo contempla a execucdo de servigos como cOpia e modelagem de chaves, abertura de
portas e cadeados, manutencgéo, reparo, instalacdo e substituicdo de fechaduras, cilindros, trincos,
ferrolhos e componentes similares, com eventual fornecimento de pec¢as quando necessario, conforme
especificacOes técnicas estabelecidas no Termo de Referéncia.

3.3 A contratacdo possibilitard maior agilidade no atendimento das demandas administrativas
relacionadas ao acesso e a seguranca dos prédios publicos, evitando interrup¢des nas atividades das
unidades municipais em situacdes como perda de chaves, falhas em fechaduras ou necessidade de
substituicéo de dispositivos de seguranca.

3.4 A adocéo do Sistema de Registro de Precos permite maior eficiéncia na gestdo das demandas,
considerando o carater eventual e imprevisivel desses servigos, possibilitando que as Secretarias
realizem as solicitagdes conforme a necessidade efetiva, sem a obrigatoriedade de contratacdo
integral dos quantitativos estimados.

3.5 A contratagdo sera realizada por Pregdo Eletronico, do tipo menor preco por item, considerando
que se trata de servigos comuns, cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos, havendo ampla disponibilidade de prestadores no mercado, o que assegura condicOes de
competitividade e a selecdo da proposta mais vantajosa para a Administragdo, nos termos da Lei n°
14.133/2021.

4. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

4.1  Receber os servigos executados e os materiais eventualmente fornecidos pela contratada,
observadas as condicdes, especificacdes e prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

4.2 Verificar minuciosamente a conformidade dos servicos prestados, bem como das fechaduras,
cilindros, chaves, trincos, ferrolhos e demais componentes eventualmente fornecidos, para fins de
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aceitacdo e recebimento definitivo, observando as especificacbes constantes neste Termo de
Referéncia.

4.3  Acompanhar e fiscalizar a execucdo contratual por meio dos servidores designados pelas
Secretarias demandantes, responsaveis pelo acompanhamento, gestdo e fiscalizacdo dos servicos
executados.

4.4 Comunicar a contratada, por escrito, quaisquer irregularidades verificadas na execucdo dos
servigos, fixando prazo para a correcdo das falhas ou substituicdo de materiais inadequados, quando
necessario.

45  Efetuar o pagamento a contratada no valor correspondente aos servicos efetivamente
executados e devidamente atestados pela fiscalizacdo, no prazo e forma estabelecidos neste Termo de
Referéncia.

4.6  Fornecer a contratada as informacdes necessarias para execucao dos servigos, indicando 0s
locais de atendimento, responsaveis pelo acompanhamento e demais orientacGes pertinentes a
execucao contratual.

4.7  Permitir o acesso dos profissionais da contratada aos locais onde 0s servigos serdo executados,
desde que devidamente identificados e observadas as normas internas de seguranca e funcionamento
das unidades administrativas.

4.8 A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execucao do contrato, bem como por quaisquer danos causados a
terceiros em decorréncia de ato, omissdo, acao de seus empregados, prepostos ou subordinados.

4.9  Administracdo terd o prazo de até 30 (trinta) dias, contados da data do protocolo de
requerimentos ou solicitacbes formais relacionadas a execucdo contratual, para analise e decisao,
admitida prorrogacao motivada por igual periodo, nos termos da legislagdo vigente.

5. OBRIGACOES DA CONTRATADA

51  Aempresa contratada devera executar os servigos de chaveiro em estrita conformidade com
as especificacBes técnicas constantes neste Termo de Referéncia, no Estudo Técnico Preliminar e
no instrumento contratual, observando as orientacdes da fiscalizagcdo do contrato e cumprindo, no
minimo, as seguintes obrigacdes:

52 Executar os servicos de cOpia e modelagem de chaves, abertura de portas e cadeados,
manutencdo, reparo, instalacdo e substituicdo de fechaduras, cilindros, trincos, ferrolhos e demais
componentes correlatos com qualidade, seguranca e eficiéncia, utilizando mao de obra qualificada
e ferramentas adequadas.

5.3  Fornecer, quando necessario, fechaduras, cilindros, chaves, cadeados, trincos, ferrolhos e
demais componentes novos, de primeiro uso, em perfeito estado de conservacao e funcionamento,
isentos de defeitos, avarias ou irregularidades que comprometam sua utilizacdo, seguranca ou
durabilidade.

5.4  Realizar, sob sua exclusiva responsabilidade, o deslocamento da equipe, transporte de
ferramentas, equipamentos, pecas e materiais necessarios a execucdo dos servicos nos locais
indicados pela Administracao, sem qualquer 6nus adicional para o Municipio.

55 Executar os servigos de forma adequada e segura, evitando danos as portas, portdes,
fechaduras, cadeados e demais estruturas existentes, responsabilizando-se integralmente por
eventuais prejuizos decorrentes de falhas, impericia, negligéncia ou execucdo inadequada dos
Servigos.

5.6 Garantir que os materiais utilizados apresentem qualidade compativel com o uso continuo
em predios publicos, assegurando adequado funcionamento, resisténcia, durabilidade e seguranca
dos dispositivos instalados ou reparados.

5.7  Atender as solicitacbes da Administracdo nos prazos estabelecidos neste Termo de
Referéncia, observando-se, como parametro maximo, o prazo de até 24 (vinte e quatro) horas para
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atendimentos ordinérios e de até 2 (duas) horas para atendimentos emergenciais, inclusive quando
realizados fora do horario comercial, finais de semana e feriados, quando necessario.

5.7.1 Consideram-se atendimentos emergenciais aqueles que: comprometam a seguranca do
prédio, impecam acesso ou fechamento seguro, envolvam unidades em funcionamento, possam
causar risco ao patrimdnio publico ou comprometam servigos publicos essenciais.

5.8  Os precos registrados compreenderdo todos 0s custos necessarios a execucao dos servigos,
inclusive deslocamentos e eventual atendimento fora do horario comercial, finais de semana e
feriados, quando solicitado pela Administracéo.

59  Proceder, sem custos adicionais para a Administracdo, a corre¢do, substituicdo ou
refazimento de servigos executados em desacordo com as especificacdes técnicas, bem como
substituir materiais defeituosos, inadequados ou que apresentem falhas de funcionamento.

5.10 Responder integralmente pelos danos materiais eventualmente causados a Administracdo ou
a terceiros em decorréncia da execucdo dos servicos, incluindo danos ocasionados por seus
empregados, prepostos ou subordinados.

5.11 Manter, durante toda a execucdo contratual, a regularidade fiscal, trabalhista, previdenciaria
e demais condi¢des de habilitacdo exigidas no processo licitatorio, sob pena de aplicacdo das
sancOes previstas na Lei n® 14.133/2021.

5.12  Cumprir rigorosamente as condi¢des estabelecidas no edital, neste Termo de Referéncia, no
Estudo Técnico Preliminar e no contrato administrativo, responsabilizando-se pelos prejuizos
decorrentes de inexecucdo total ou parcial, atraso injustificado ou execucao inadequada dos servicos
contratados.

5.13 Disponibilizar a fiscalizacdo do contrato todas as informacdes, documentos e
esclarecimentos necessarios ao acompanhamento da execucgdo contratual, garantindo livre acesso
aos locais de execucdo dos servicos, quando solicitado pela Administracéo.

5.14 Observar as normas de seguranca do trabalho e utilizar equipamentos adequados a execu¢édo
dos servicos, responsabilizando-se integralmente pela seguranca de seus empregados e
colaboradores durante a execucdo contratual.

5.15 Adotar boas praticas quanto ao manejo e descarte de residuos eventualmente gerados
durante a execucdo dos servigos, especialmente pecas metélicas, fechaduras, cilindros e
componentes substituidos, observando as normas ambientais aplicaveis.

5.16 O descumprimento das condi¢des previstas neste Termo de Referéncia, no Estudo Técnico
Preliminar, no edital ou no contrato administrativo sujeitara a contratada as san¢oes legais cabiveis,
nos termos da Lei Federal n®14.133/2021, sem prejuizo das responsabilidades civis, administrativas
e penais aplicaveis.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. SUSTENTABILIDADE: A execucdo dos servi¢os de chaveiro deverd observar, sempre que
tecnicamente viavel, boas préaticas de sustentabilidade, priorizando a utilizacdo de materiais duraveis,
resistentes e de qualidade compativel com o uso continuo em prédios publicos, de modo a reduzir a
necessidade de substituicdes frequentes e prolongar a vida Util dos dispositivos instalados ou reparados.
Sempre que possivel, as pecas metélicas, fechaduras, cilindros, chaves e demais componentes
substituidos deverao receber destinacdo ambientalmente adequada, especialmente mediante reciclagem
ou reutilizacdo, observadas as normas ambientais vigentes. Além destes critérios, deverdo ser
observados os requisitos previstos no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis e demais normas
aplicaveis.

6.2. SUBCONTRATACAO: Nio sera admitida a subcontratagdo total ou parcial do objeto,
considerando a necessidade de controle direto da execugdo dos servigos, da qualidade dos materiais
utilizados e do atendimento das demandas emergenciais da Administracéo.

6.3. GARANTIA DA CONTRATACAO: Nio havera exigéncia de garantia contratual para a
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presente contratacdo, nos termos do art. 96 da Lei n® 14.133/2021, considerando que ndo se trata de
contratacdo de grande vulto e que 0s servigcos possuem natureza comum e execucao sob demanda.
6.4. ALTERACAO SUBJETIVA: E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada
com/em outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos
de habilitacdo anteriormente exigidos no processo licitatério, sejam mantidas as demais clausulas e
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no contrato administrativo, ndo haja prejuizo a
execuc¢éo do objeto pactuado e haja anuéncia expressa da Administragdo Municipal.

7. DAEXECUCAO DO OBJETO

7.1. A execucdo do objeto contratual consistird na prestacdo dos servi¢cos de chaveiro descritos neste
Termo de Referéncia, de forma parcelada e sob demanda, conforme as necessidades das Secretarias
Municipais e mediante emissao de solicitacdo, requisi¢do ou ordem de servico pelo setor competente
da Administracdo Municipal.

7.2. Os servigos poderdo compreender, dentre outras atividades correlatas, copia e modelagem de
chaves, abertura de portas e cadeados, manutencao, reparo, instalacdo e substituicdo de fechaduras,
cilindros, trincos, ferrolhos e demais dispositivos de seguranca, com eventual fornecimento de pecas e
componentes necessarios a adequada execuc¢do do objeto.

7.3. Os atendimentos deverdo ser realizados diretamente nos locais indicados pela Administracao,
incluindo prédios publicos, unidades administrativas, escolas, almoxarifados e demais instalacdes
pertencentes ou utilizadas pelo Municipio de S&o Gotardo/MG, abrangendo zona urbana, zona rural e
distritos.

7.4. Os servigos deverdo ser executados com observancia as normas técnicas aplicaveis, utilizando
ferramentas adequadas, pecas compativeis e mdo de obra qualificada, garantindo adequado
funcionamento, seguranca, durabilidade e acabamento dos dispositivos atendidos.

7.5. A Administracdo realizard o acompanhamento e fiscalizacdo dos servicos executados, podendo
recusar, total ou parcialmente, 0s servigos ou materiais que apresentarem desconformidade com as
especificacOes técnicas, defeitos, falhas de funcionamento ou qualidade incompativel com o padréo
exigido pela Administragdo Publica.

7.6. Os servicos considerados inadequados, defeituosos ou executados em desacordo com as condicdes
estabelecidas deverao ser refeitos ou corrigidos pela contratada, as suas expensas, no prazo fixado pela
fiscalizacdo, sem prejuizo da aplicacao das penalidades cabiveis.

7.7. Todas as despesas necessarias a execugdo contratual, incluindo deslocamento da equipe, transporte
de ferramentas, equipamentos, materiais, pecas, carga, descarga e demais custos operacionais, correrdo
integralmente por conta da contratada, ndo cabendo a Administracdo qualquer pagamento adicional.
7.8. A contratada deverd manter durante toda a vigéncia contratual canais de comunicacdo ativos e
responsaveis habilitados para atendimento das solicitagbes da Administragdo, prestacdo de
esclarecimentos, acompanhamento das demandas e atendimento de ocorréncias emergenciais
relacionadas a execucao do objeto.

7.9. A execucdo contratual devera observar integralmente as condicGes estabelecidas no edital, neste
Termo de Referéncia, no Estudo Técnico Preliminar, na Ata de Registro de Precos, no contrato
administrativo e na legislacdo aplicavel, garantindo regularidade, eficiéncia e continuidade no
atendimento das demandas da Administragdo Municipal.

7.10 O registro de precos ndo obriga a Administracdo & contratacdo integral dos quantitativos
estimados, constituindo mera expectativa de contratacdo, podendo as solicitacbes ocorrer conforme a
necessidade da Administracéo.

8. GESTAO DO CONTRATO ADMINISTRATIVO

8.1. A Ata de Registro de Precos tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua
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assinatura, podendo ser prorrogada nos termos da legislacdo vigente. Os contratos dela decorrentes
poderdo ter vigéncia conforme estabelecido no instrumento contratual, observadas as disposicdes da
Lei Federal n°® 14.133/2021.

8.2. A execucdo contratual deverad ocorrer em conformidade com as clausulas estabelecidas neste
Termo de Referéncia, no edital, na Ata de Registro de Precos e no contrato administrativo, respondendo
cada parte pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial, nos termos da legislacao aplicavel
as comunicagdes entre a contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que 0 ato
exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

8.3. Em caso de impedimento, paralisacdo ou suspensdo da execugdo contratual por motivo
devidamente justificado e aceito pela Administracdo, os prazos de execucdo poderdo ser prorrogados
pelo periodo correspondente, mediante formalizacéo do respectivo ato administrativo, observadas as
disposicdes legais pertinentes.

8.4.  As comunicacdes entre a Administragéo e a contratada deverdo ocorrer preferencialmente por
escrito, podendo ser realizadas mediante oficio, correio eletrénico institucional, aplicativo de
mensagens oficialmente utilizado pela Administragdo ou outro meio formalmente admitido, desde que
possibilite o registro e rastreabilidade das informacGes.

8.5. A Administracdo podera convocar representante legal ou preposto da contratada para prestar
esclarecimentos, apresentar informac6es, corrigir falhas ou adotar providéncias relacionadas a
execucéo dos servigos contratados.

8.6. O acompanhamento, a fiscalizacdo e o controle da execu¢do contratual serdo exercidos por
servidor(es) formalmente designado(s), nos termos do art. 117 da Lei Federal n°® 14.133/2021,
competindo-lhes verificar o cumprimento das obrigacdes contratuais, a qualidade dos servicos
executados e a adequacao dos materiais eventualmente fornecidos.

8.7.  Compete ao gestor do contrato acompanhar os aspectos administrativos da execuc¢éo contratual,
promover 0s atos necessarios a gestdo da contratacdo e encaminhar a documentacao pertinente aos
setores responsaveis pelos procedimentos de liquidacdo, pagamento, eventuais aditivos, apostilamentos
e demais providéncias administrativas necessarias.

8.8.  Para esta contratacdo, a gestdo e a fiscalizacdo do contrato serdo exercidas pelos seguintes
servidores:

| - Gestoras do Contrato: Christiene Alves da C. Carvalho e Maria José Caetano Coelho

I1- Fiscal do Contrato: Elizabete Aurora da Silva, Fernando Henrique Garcia, Matheus Ferreira Arajo,
Willian Fonseca Rabelo, Cristiano Flavio Rodrigues, Shaieny Fabiane da Silva, Lilian Kele Rodrigues
Sousa Camargos e Ruanna Alves Galvao.

8.9.  Competindo-lhes acompanhar, fiscalizar e zelar pela fiel execucdo do contrato, nos termos do
art. 117 da Lei n° 14.133/2021.

9. CRITERIOS MEDICAO E DE PAGAMENTO

9.1. DO RECEBIMENTO

9.1.1. Os servigos executados serdo recebidos provisoriamente no momento da conclusdo do
atendimento, mediante verificacdo preliminar pelo servidor responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, acompanhados da respectiva Ordem de Servico, relatério de atendimento e
Nota Fiscal, quando aplicavel.

9.1.2. Para fins de conferéncia da execucédo contratual, a contratada devera apresentar documentacao
minima contendo:

e Relatorio de Atendimento ou Ordem de Servico executada, contendo a identificacdo do local
atendido, descricdo dos servicos realizados, materiais eventualmente utilizados, data e horario
do atendimento;

e Identificacdo do profissional responsavel pela execucdo do servico;
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e Registro de eventuais ocorréncias verificadas durante a execucéo.
9.1.3. O recebimento provisorio ndo implica aceitagdo definitiva dos servigcos executados ou dos
materiais fornecidos, ficando condicionada a verificacdo posterior da conformidade com as
especificacOes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia.
9.1.4. Os servicos ou materiais que apresentarem defeitos, falhas, funcionamento inadequado, baixa
qualidade ou desconformidade com as especificagbes técnicas poderdo ser rejeitados total ou
parcialmente pela fiscalizacdo, devendo a contratada proceder a correcdo, substituicdo ou refazimento,
as suas expensas, no prazo fixado pela Administragéo.
9.1.5. O recebimento definitivo ocorrera apos a verificacdo da adequada execuc¢do dos servigos, do
correto funcionamento dos dispositivos atendidos e da conformidade com as condicGes estabelecidas
neste Termo de Referéncia, mediante atesto do fiscal do contrato.
9.1.6. O recebimento definitivo ndo excluira a responsabilidade da contratada pelos vicios, defeitos ou
irregularidades posteriormente constatados na execucdo dos servigos ou nos materiais fornecidos,
observadas as disposic¢des legais e contratuais aplicaveis.
9.2. DA LIQUIDACAO
9.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento equivalente, correrd o prazo de até 10 (dez) dias Uteis para
fins de liquidacdo da despesa, prorrogavel por igual periodo, nos termos da legislacdo vigente.
9.2.2. Parafins de liquidag&o, o setor competente devera verificar se a Nota Fiscal contém os elementos
necessarios e essenciais a identificacdo da contratacao, tais como:

e identificacdo da contratada;
numero do contrato ou da Ata de Registro de Precos;
descricao dos servi¢os executados;
periodo de execucao;
valores devidos;

e eventuais retengdes tributarias aplicaveis.
9.2.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal, inconsisténcia na documentacéo apresentada ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, o prazo ficara suspenso até que a contratada
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se a contagem apdés a regularizacdo da situacdo, sem
onus para a Administracéo.
9.2.4. A Nota Fiscal devera ser acompanhada da comprovacdo de regularidade fiscal, trabalhista e
previdenciaria da contratada, mediante apresentacdo das certidfes exigidas na legislacdo vigente.
9.2.5. A Administracdo realizard consulta aos meios oficiais disponiveis para verificar a manutencao
das condicdes de habilitacdo da contratada e eventual existéncia de impedimentos legais a contratacéo
com o Poder Publico.
9.2.6. Constatada irregularidade fiscal ou trabalhista, a contratada sera notificada para regularizacéo
no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, prorrogavel por igual periodo, mediante justificativa aceita pela
Administracéo.
9.2.7. Constatada irregularidade fiscal, trabalhista ou previdenciaria durante a execucdo contratual, a
contratada sera notificada para promover sua regularizagdo, no prazo legal ou naquele estabelecido
pela Administracdo, assegurados o contraditorio e a ampla defesa. A irregularidade ndo ensejara, por
si 0, a retengdo de valores relativos a servicos regularmente executados e devidamente atestados, sem
prejuizo da adocdo das medidas administrativas cabiveis, inclusive aplicagdo de sancGes e eventual
extingdo contratual, quando presentes 0s pressupostos legais.
9.3. DO PAGAMENTO
9.3.1. O pagamento seré efetuado em até 30 (trinta) dias, contados da conclusdo da liquidacdo da
despesa e do atesto definitivo da execucdo dos servigos pelo fiscal do contrato.
9.3.2. Os pagamentos ocorreréo de forma parcelada, conforme os servigos efetivamente executados e
devidamente atestados pela fiscalizagdo, ndo havendo obrigagéo de contratagdo ou pagamento integral
dos quantitativos estimados registrados.
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9.3.3. O pagamento sera realizado mediante ordem bancéria, para crédito em conta corrente indicada
pela contratada.

9.3.4. Seréa considerada como data do pagamento o dia em que constar a emissdo da respectiva ordem
bancaria.

9.3.5. Quando do pagamento, serdo efetuadas as retences tributérias previstas na legislacao aplicavel.
9.3.6. Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidacdo qualquer
obrigacdo financeira decorrente de penalidade, inadimpléncia contratual ou irregularidade fiscal e
trabalhista, sem que isso gere direito a reajustamento de precos ou atualizacdo monetaria.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento licitatério na
modalidade Pregdo, na forma Eletrénica, com adocéo do critério de julgamento pelo menor preco por
item, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

10.2 O intervalo minimo de diferenca entre os lances sera de R$ 0,01 (um centavo) para cada item,
aplicavel tanto aos lances intermediarios quanto ao lance que cobrir a melhor oferta.

10.3 A proposta comercial ajustada ao lance final devera conter os valores unitarios e totais dos
itens, expressos em moeda corrente nacional, ndo podendo apresentar valores superiores ao lance
final ofertado ou aos valores estimados pela Administracéo.

10.4 A proposta deveréa ser apresentada de forma clara e objetiva, contendo descri¢cdo compativel
com o objeto licitado, identificacdo da empresa proponente, local, data, prazo de validade da proposta
e assinatura do representante legal, quando exigido pelo edital.

10.5 A contratacdo sera formalizada mediante Ata de Registro de Precos, com vigéncia de 12
(doze) meses, podendo ser prorrogada nos termos da legislacdo vigente. Os contratos dela decorrentes
observardo 0s prazos estabelecidos no respectivo instrumento contratual e na Lei n°® 14.133/2021.
10.6  Poderao participar do certame empresas legalmente constituidas e cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto da contratacéo.

10.7 Para fins de habilitacdo, os licitantes deverdo apresentar a documentacao exigida no edital,
observadas as disposicOes da Lei Federal n°® 14.133/2021, especialmente quanto a:

10.7.1. REGULARIDADE JURIDICA

a) Documentos Pessoais e de Identificacdo do Representante Legal da Empresa;

b) Copia do Registro Comercial no caso de empresa individual ou Estatuto/Contrato social,
quando a pessoa credenciada for sdcia, proprietaria, dirigente ou assemelhada da empresa, no qual
estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal

investidura;

c) Certificado de Condicéo de Microempreendedor Individual, quando couber;

d) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

e) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em

funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo Orgdo
competente, quando a atividade assim o exigir.

10.7.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;

b) Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal se houver relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual.

C) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social, mediante

apresentacdo de Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uni&o,
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emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional,

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante,
mediante apresentacdo de certiddo emitida pela Secretaria competente do Estado;

e) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante,
mediante apresentacao de certiddo emitida pela Secretaria competente do Municipio;

f) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS,
emitida pela Caixa Econdmica Federal;

9) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a

apresentacdo de certiddo negativa ou certidao positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943.

10.7.3. QUALIFICACAO ECONOMICA-FINANCEIRA

a) Certiddao Negativa de Faléncia emitida pelo Poder Judiciario da sede da licitante ou
orgdo equivalente, com data de emissdo ndo superior a 90 (noventa) dias da data da sesséo.

11.  ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1  As dotacBes orcamentarias para custear as despesas decorrentes com as aquisi¢des do objeto
desta licitacdo, serdo realizados da seguinte forma:

11.1.1. Secretaria Municipal de Educacéo

Manutencdo das Atividades da Administracdo da Educacao

Ficha: 160 — Fonte: 1500 — Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica
Manutencdo das atividades do Ensino Fundamental

Ficha: 186 — Fonte: 1500 — Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica
Manutencdo das Ac¢des do Tempo Integral

Ficha: 201 — Fonte: 1500 ou 1569 — Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica
Manutencdo e Conservacao das atividades da Creche

Ficha: 217 — Fonte: 1500 — Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica
Manutencdo e Conservacao das atividades da Pré-escola

Ficha: 230 — Fonte: 1500 — Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica

11.1.2 Secretaria Municipal de Cultura

Manutencdo das Atividades da Cultura

Ficha: 280 — Fonte: 1500 — Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica
Apoio as atividades artisticas e culturais

Ficha: 290 — Fonte: 1500 — Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica
Manutencdo das atividades do Fundo Municipal de Cultura

Ficha: 324 — Fonte: 1500 — Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica
Manutencéo do Patrimonio Histdrico, Paisagistico e Cultural

Ficha: 336 — Fonte: 1500 — Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica
Manutencéo das Atividades do FUMPAC

Ficha: 348 — Fonte: 1500 — Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica

11.1.3. Secretaria Municipal de Esportes

Manutencéo das Atividades do Esporte

Ficha: 1099 — Fonte: 1500 — Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica
11.1.4. Secretaria Municipal de Obras Publicas
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Manutencéo das Atividades da Secretaria Municipal de Obras
Ficha: 385 — Fonte: 1500 - — Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica

11.1.5. Secretaria Municipal de Agricultura
Manutencéo das Atividades da Secretaria Municipal de Agricultura
Ficha: 513 — Fonte: 1500 — Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica

11.1.6. Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social

Manutencéo das Atividades do Conselho Tutelar

Ficha: 574 — Fonte: 1500 — Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica
Manutengéo das Atividades da Secretaria Municipal Desenvolvimento Social
Ficha: 947 — Fonte: 1500 — Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica
Manutencéo das Atividades da Protecdo Social Basica

Ficha: 984 — Fonte: 1500 — Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica
Manutengéo das Atividades da Protecdo Social Especial

Ficha: 1002— Fonte: 1500 — Qutros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica

11.1.7 Secretaria Municipal de Saude

Manutencdo das Estratégias Satde Familia/ Atengdo Basica

Ficha: 667, 670 e 671 — Fonte: 1500, 1600 e 1621 - Outros Servicos de Terceiros Pessoa
Juridica

Manutencdo das Atividades da Secretaria Municipal de Saude

Ficha: 887,890 891— Fonte: 1500, 1600 e 1621 - Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica
Manutencdo das Atividades da Assisténcia Média

Ficha: 750, 752 e 753 — Fonte: 1500, 1600 e 1621 - Outros Servicos de Terceiros Pessoa
Juridica

Manutencéo das Atividades da Fisoterapia

Ficha: 770, 771, e 772 — Fonte: 1500, 1600 e 1621 - Outros Servi¢cos de Terceiros Pessoa
Juridica

Manutencdo das Atividades do Programa de Atendimento - TFD

Ficha: 760, 762 e 763 — Fonte: 1500, 1600 e 1621 - Outros Servicos de Terceiros Pessoa
Juridica

Manutencéo das Atividades do CAPS

Ficha: 779, 781 e 782 - Fonte: 1500, 1600 e 1621 - Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica
Manuteng¢éo do Hospital Municipal

Ficha: 817, 820 e 821 — Fonte: 1500, 1600 e 1621 - Outros Servicos de Terceiros Pessoa
Juridica

Manutencéo das Atividades da Hemodialise

Ficha: 808 e 810 — Fonte: 1500, 1600 e 1621 - Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica
Manutencéo das Atividades Programa Farmécia Verde

Ficha: 865, 867, 868 - Fonte: 1500, 1600 e 1621 - Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica
Manutencéo das Atividades do Programa de Assisténcia Farmacia Basica

Ficha: 875, 878 e 879 — Fonte: 1500, 1600 e 1621 - Outros Servicos de Terceiros Pessoa
Juridica

Manutencéo das Atividades da Vigilancia Sanitéria

Ficha: 842, 845 e 846 — Fonte: 1500, 1600 e 1621 - Outros Servicos de Terceiros Pessoa
Juridica

Manutengéo das Atividades da Vigilancia Epidemioldgica

Ficha: 853 e 857 — Fonte: 1500, 1600 e 1621 - Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica
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11.1.8. Secretaria Municipal de Planejamento e Gestao
Manutengéo das Atividades da Secretaria Municipal de Planejamento e Gestéo
Ficha: 71 — Fonte: 1500 — Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica

12. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

12.1.1. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo(a) pregoeiro(a) durante o certame;

12.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo manter a proposta,
em especial quando:

12.1.3. Néo enviar a proposta adequada ao Gltimo lance ofertado ou apds a negociacao;

12.1.4. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

12.1.5. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

12.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.7. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar
ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

12.1.8. Apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo
falsa durante a licitacéo;

12.1.9. Fraudar a licitacéo;

12.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

12.1.10.1. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

12.1.10.2. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

12.1.10.3. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846/2013.

12.2. Com fulcro na Lei n° 14.133/2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar
aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sancdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e
criminal:

12.2.1. Adverténcia;

12.2.2. Multa;

12.2.3. Impedimento de licitar e contratar; e

12.2.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem 0s motivos
determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade.

12.3. Na aplicacéo das sancdes serdo considerados:

12.3.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

12.3.2. As peculiaridades do caso concreto;

12.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

12.3.4. Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

12.3.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacOes dos 6rgdos de controle.

12.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato,
recolhida no prazo méaximo de 30 (trinta) dias Uteis, a contar da comunicacao oficial.
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12.5. As sanc0es de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para
licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

12.6. Na aplicacdo da san¢do de multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimacé&o.

12.7. A sancéo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das
infracGes administrativas relacionadas nos itens 12.1.1 a 12.1.10, quando ndo se justificar a imposicéo
de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da Administracdo
Pablica direta e indireta do ente federativo ao qual pertencer o 6rgdo, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos.

12.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da préatica das infracdes dispostas nos itens 12.1.4 a 12.1.10, bem como
pelas infracdes administrativas previstas nos itens 12.1.1 a 12.1.3, quando a gravidade justificar
penalidade mais severa que o impedimento de licitar e contratar, observando-se o art. 156, 85°, da Lei
n.0 14.133/2021.

12.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, conforme item 12.1.7,
caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata
perda da garantia de proposta em favor do 6rgao ou entidade promotora da licitacdo

12.10. A apuracéo de responsabilidade relacionada as sang¢@es de impedimento de licitar e contratar
e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracdo de processo de
responsabilizacdo, a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis,
que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo
de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacdo, apresentar defesa escrita e especificar as
provas que pretenda produzir.

12.11. Caberé recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancGes de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacao, dirigido a autoridade que
tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndao a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
encaminhara o recurso com sua motivacao a autoridade superior, que devera proferir decisdo no prazo
méaximo de 20 (vinte) dias Gteis.

12.12. Caberéa pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacdo, devendo ser
decidido no prazo méaximo de 20 (vinte) dias Uteis.

12.13. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo até decisdo final da autoridade
competente.

12.14. A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui a obrigagdo de
reparacao integral dos danos causados.

12.15. Demais critérios e analises, bem como percentuais de multa, estardo previstos na Minuta de
Contrato Administrativo elaborada pelo Setor Juridico.

13. DOS CASOS OMISSOS

13.1 Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢Oes contidas na Lei n°
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢oes
contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais
dos contratos.

14. FORO

14.1 Fica eleito o Foro da Comarca de Sdo Gotardo/MG para dirimir os litigios que decorrerem da
execucdo desta contratacao.
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15. DAS SECRETARIAS PARTICIPANTES DO PROCESSO

15.1 Integra esta demanda formalizada por meio do Termo de Referéncia a seguintes secretariais
demandantes: Secretaria Municipal de Educacédo, Secretaria Municipal de Saude, Secretaria Municipal
de Desenvolvimento Social, Secretaria Municipal de Cultura e Turismo, Secretaria Municipal de
Esportes, Secretaria Municipal de Obras Pablicas, Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente
e Secretaria Municipal de Planejamento e Gesté&o.

Séo Gotardo/MG, 26 de agosto de 2026.

Wellington José da Cruz Costa Renata Saad Caixeta
Coordenador da Educacao Coordenadora da Saude
Martinalia Costa Jerénimo Julia Prados Resende Lopes
Coordenadora de Agricultura Assessora Especial
Raissa Baeta Taynara Nunes Sa

Coordenadora de Planejamento e Contratagdes = Coordenadora de Planejamento e Contratagdes

Marcelo Rodrigues da Silva Patricia Ariana Carvalho Lopes
Coordenador de Desenvolvimento Social Assessora Especial
semed@educacao.saogotardo.mg.gov.br  (34) 3671- 8260 saogotardo.mg.gov.br
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